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	جامعة النجاح الوطنية  -  نابلـس – فلســطين
دائــرة الموارد البشرية

	نموذج تقديم طلب توظيف (وظيفة إدارية)

	
	الوقت
	
	التاريخ


عزيزي المتقدم

· يرجى تعبئة النموذج التالي وإرساله إلينا على العنوان : hr@najah.edu   بأسرع فرصة ممكنة

· يرجى عدم تجاوز المساحة المحددة
أولاً: العمل المطلوب:
	
	اسم الوظيفة

	
	القسم أو الدائرة

	
	تاريخ الاعلان عن الوظيفة

	
	لماذا ترغب بالالتحاق بهذه الوظيفة 

	
	لماذا ترغب بالعمل في جامعة النجاح الوطنية؟


ثانياً: المعلومات الشخصية:
	اسم العائلة
	اسم الجد
	اسم الأب
	الاسم الشخصي
	الاسم الرباعي

	مكان الولادة:
	تاريخ الميلاد: 
	

	مكان وتاريخ الاصدار: 
	رقم الهوية: 
	بطاقة الهوية

	الهاتف: 
	
	العنوان:

	الفاكس: 
	
	

	البريد الإلكتروني: 
	
	

	الصفة: 
	الاسم: 
	عنوان الاتصال في حالة الطواريء

	الهاتف: 
	العنوان
	

	رقم الجوال: 
	ايميل: 
	

	اسم الزوجة:
	عدد الأولاد:
	□ متزوج  □ أعزب   
	الحالة الاجتماعية

	تاريخ الزواج:
	هل تعمل الزوجة في مؤسسة عامة أو خاصة؟ □ نعم  □ لا
	

	الأولاد دون سن الثامنة عشر:
	

	تاريخ الميلاد
	الاسم
	الرقم
	

	
	
	1
	

	
	
	2
	

	
	
	3
	

	
	
	4
	

	
	
	5
	


ثالثاً: السجل التعليمي:
	الشهادات العلمية : 

	المؤسسة التي تخرجت منها
	سنوات الدراسة
	التقدير
	سنة التخرج
	التخصص
	الشهادة
	الرقم

	
	
	
	
	
	شهادة الثانوية العامة 
	1

	
	
	
	
	
	شهادة المعهد المتوسط 
	2

	
	
	
	
	
	شهادة البكالوريوس
	3

	
	
	
	
	
	شهادة الماجستير 
	4

	
	
	
	
	
	شهادة الدكتوراه
	5

	
	
	
	
	
	شهادات أخرى
	6

	موضوعات التخصص

	
	1

	
	2

	
	3

	
	4

	
	5

	
	6

	الندوات والمؤتمرات التي شاركت بها:

	مدة المؤتمر
	مكان الانعقاد
	الجهة التي دعت إلى عقد الندوة
	الجهة التي مثلتها
	موضوع الندوة
	الرقم

	
	
	
	
	
	1

	
	
	
	
	
	2

	
	
	
	
	
	3

	
	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	
	5


رابعاً: الخبرات العملية:
	الفترة الزمنية
	طبيعة العمل
	المدير خلال فترة العمل 
	العنوان
	المؤسسة
	الرقم

	الى
	من
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	1.

	
	
	
	
	
	
	2.

	
	
	
	
	
	
	3.

	
	
	
	
	
	
	4.

	
	
	
	
	
	
	5.

	
	
	
	
	
	
	6.


خامساً: اللغات المتقنة (ممتاز، جيد، متوسط)

	قراءة
	كتابة
	محادثة
	اللغة
	الرقم

	
	
	
	العربية
	1.

	
	
	
	الانجليزية
	2.

	
	
	
	الفرنسية
	3.

	
	
	
	الألمانية
	4.

	
	
	
	غيرها
	5.

	
	
	
	
	6.


سادساً: لخص في المساحة التالية خبراتك وإمكانياتك
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سابعاً: أشخاص يعرفونك من خلال دراستك أو عملك ( من غير الأقارب) :

	العنوان
	البريد الإلكتروني
	الهاتف
	الاسم

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


· أشهد بأن جميع البيانات المبينة في هذا الطلب صحيحة و أن أية بيانات غير صحيحة في هذا الطلب تعتبر سببا كافيا للجامعة لاتخاذ الإجراءات التي تراها الجامعة مناسبة.

· أتعهد بأن أنهي جميع التزاماتي مع المؤسسة التي أعمل بها قبل توقيع عقد العمل مع جامعة النجاح الوطنية بنابلس و في حالة عدم قيامي بذلك يحق للجامعة اتخاذ الاجراءات التي تراها مناسبة.

· الوثائق المطلوب ارفاقها مع هذا الطلب:

1. الشهادات العلمية/ الاصل أو صورة مصدقة.

2. كشوف العلامات / الاصل أو صورة مصدقة.

3. شهادات الخبرة العملية/ الاصل.

4. أية وثائق أخرى ترغب بإضافتها للطلب.

التاريخ:....................................
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